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Отчет 

о проделанной работе общего отдела 

за 2020 год 
 

Для бесперебойной работы местной администрации г. Колпино, общим 

отделом проводится работа по заключению и сопровождению договоров на 

комплексное обслуживание здания, страхование здания, на предоставление 

легкового автомобиля, поставку газа, обслуживание газового оборудования, вывоз 

отходов, доставку питьевой воды, на услуги связи, предоставление ковровых 

покрытий, техническое обслуживание пожарной сигнализации, услуги тревожной 

сигнализации, информационное сопровождение СПС КонсультантПлюс, 

обслуживание компьютерной техники, предоставление прав на использование 

программного продукта Касперский, приобретение проездных билетов и др.  

В настоящее время все рабочие места подключены к высокоскоростному 

Интернету, а также в целях эффективности и результативности работы могут 

пользоваться услугами Консультанта, который ежемесячно обновляется. 

Постоянно проводится обновление компьютерной и копировальной техники. 

Рабочие места своевременно оснащаются картриджами и обеспечиваются 

канцелярскими принадлежностями. Все рабочие места телефонизированы. 

Организована работа по предоставлению автомобиля для нужд местной 

администрации. Ведется работа по учету и выдаче доверенностей сотрудникам. 

Общим отделом проводится работа по контролю за обслуживанием 

мемориала «Вечный огонь» и своевременной поставкой газа. Ежемесячно 

снимаются и подаются показания поданного-принятого газа, ведется журнал учета 

газа. В 2020 году заключен договор с Фондом поддержки социальных инициатив 

Газпрома, подготовлен отчет о целевом использовании денежных средств по 

договору дарения.  

Для поздравления сотрудников местной администрации общим отделом 

закупались памятные подарки и цветы.  Для общественных слушаний по проектам 

по благоустройству Колпинского района заказаны пять адресных плакатов с 

информацией для жителей. Для работы отдела благоустройства заказаны три карты 

Колпинского района. На 2021 год заказаны трехблочные календари с 

изображением города Колпино.  

 

 
 

Общий отдел обеспечивает соблюдение техники безопасности, 

противопожарной безопасности, контролирует обеспечение выполнения 

мероприятий по техническому обслуживанию системы противопожарной и 
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охранной сигнализации в здании администрации. В целях охраны труда 

работников местной администрации на рабочих местах, с работниками были 

проведены инструктажи о мерах безопасности и порядке действия при пожаре в 

здании местной администрации. Регулярно проводит организацию ремонтных 

работ в здании и прилегающей к нему территории, организует работу уборщиков 

служебных помещений, санитарных комнат, своевременно обеспечивая 

хозяйственными средствами и средствами личной гигиены.  

В 2020 году произведен ремонт общественного туалета на первом этаже 

здания местной администрации, косметический ремонт кабинетов, закуплена новая 

мебель и офисные кресла. Выполнены работы по оборудованию водосточной 

системы и водоотведению дождевой воды в ливневую канализацию, а также 

установлен новый узел учета тепловой энергии ИТП. В подвале здания произведен 

демонтаж воздуховодов, с последующим вывозом металла, в серверной 

демонтировано нерабочее оборудование. Для отдела опеки и попечительства был 

создан архив для хранения документов.  

По вопросу перевода здания из государственной собственности в 

муниципальную собственность Муниципального образования, организована работа 

по приведению в соответствие технической документации по объекту 

недвижимости и фактически проведенных внутренних перепланировок в здании, с 

привлечением Комитета имущественных отношений Санкт-Петербурга, ГУП 

ГУИОН и Администрации Колпинского района. 

Сотрудниками общего отдела оказана помощь районному военкомату города 

Колпино в оповещении граждан, подлежащих призыву на срочную службу.  

В соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 

13.03.2020 № 121 все организации на территории Санкт-Петербурга должны 

получить QR-код. Для его получения общим отделом проведена работа по 

обеспечению сотрудников и посетителей местной администрации средствами 

индивидуальной защиты (медицинскими одноразовыми масками, перчатками, 

кожными антисептиками), закуплены рециркуляторы для кварцевания служебных 

помещений. В здании размещены инструкции Роспотребнадзора, нанесена 

разметка для соблюдения дистанции между посетителями.  Ведется журнал по 

обработке помещений дезинфицирующими средствами, а также журнал измерений 

температуры тела сотрудников и выдачи масок.  

 

 
 

Общим отделом Местной администрации ведется контроль и документальное 

сопровождение муниципальных программ: «Трудовая занятость», «Украшение 

города к праздничным мероприятиям», «Колпино – Территория БезОпасности», 

«ГО ЧС». 
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 «Трудовая занятость»  
 

Для профилактики преступлений, совершенных несовершеннолетними, 

местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт-

Петербурга города Колпино совместно с Агентством занятости населения 

Колпинского района Санкт-Петербурга, в рамках муниципальной программы 

«Трудовая занятость», обеспечивает право несовершеннолетних граждан на труд и 

реализует работу по организации временных рабочих мест для трудоустройства 

подростков от 14 до 18 лет. 

Работа по реализации программы «Трудовая занятость» ведется в двух 

направлениях: 

1. Создание рабочих мест для временного трудоустройства 

несовершеннолетних в возрасте 14-18 лет в свободное от учебы время.  

2. Общественные работы (работы для людей с ограниченными 

возможностями). 

Трудоустройство важно, как процесс социализации личности и возможность 

первого заработка детей. Основным видом работ при трудоустройстве 

несовершеннолетних является благоустройство. 

В 2020 году по программе «Трудовая занятость» было запланировано 

трудоустроить не менее 240 несовершеннолетних граждан. В связи со 

сложившейся эпидемиологической обстановкой по COVID-19, трудоустройство 

несовершеннолетних перенеслось с июня 2020 года на июль 2020 года.  За два 

месяца на работу было принято 200 несовершеннолетних граждан, это составило 

83% от показателей 2019 года, что подтверждает популярность данной программы 

у несовершеннолетних граждан. В этом году в АЗН Колпинского района в поисках 

временного трудоустройства обратился 491 несовершеннолетний, с учетом что 

сроки реализации программы были сокращены из-за COVID-19, это всего на 3% 

меньше, чем обратившихся в 2019 году. 

Подростки, состоящие на учете в комиссии по делам несовершеннолетних 

(КДН), пользуются приоритетным правом на временное трудоустройство. За 

летний период трудоустроен – 21 несовершеннолетний, состоящий на учете в 

подразделениях по делам несовершеннолетних. 

Также приоритетным правом при трудоустройстве пользуются 

несовершеннолетние граждане: из числа сирот и оставшиеся без попечения 

родителей, из семей безработных граждан, неполных, многодетных семей.  

Несовершеннолетним гарантируется трудоустройство в соответствии с Трудовым 

кодексом РФ. Вывод: при составлении бюджета на 2021 и последующие годы 

ходатайствовать перед Муниципальным Советом об охвате всех 

несовершеннолетних 14-18 лет желающих работать в свободное от учебы время, 

создать рабочие места и трудоустроить не менее 240 подростков. 
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Организация оплачиваемых общественных работ и предоставление рабочих 

мест безработным гражданам, зарегистрированным на территории МО г. Колпино 

также является приоритетным направлением программы «Трудовая занятость».  
Главная задача – получение безработными гражданами доходов за счет 

средств личного участия во временных работах и сохранение мотивации к труду у 

лиц, имеющих длительный период в работе   

Организовано 45 временных рабочих мест для проведения оплачиваемых 

общественных работ (для людей с ограниченными возможностями), к сравнению: 

2017 год - 38 рабочих мест, 

2018 год - 45 рабочих мест, 

2019 год - 35 рабочих мест. 
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«Украшение города к праздничным мероприятиям»  

 

Для создания праздничной атмосферы на улицах города Колпино к Дню 

Победы в Великой Отечественной войне и Дню города были установлены флаги 

расцвечивания, а также отдельно стоящие фигуры расцвечивания «Огонь» в 

количестве 15 штук.  

 

  
 

  На Новогодние и Рождественские праздники фасад здания местной 

администрации был украшен светодиодными фигурами в виде снежинок, 

новогодних часов, снегирей и надписью «С Новым годом!», а также установлены 

светодиодные объемные конструкции «Снеговик», «Снежная Королева» и «Шар».  

 

 
 

 
 

 

Живые ели размером 11-12 метров, украшенные разноцветными шарами, 

были установлены на открытых площадках у дома № 81 по улице Веры Слуцкой и 

у дома № 43, корп. 2, лит. А по улице Загородная.  

Цель по данной программе достигнута. В планах на 2021 год для создания 

праздничной атмосферы, украшать не только центр города, но и его окраины. 
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«Колпино – Территория БезОпасности» 
 

На реализацию программы «Колпино – Территория БезОпасности» на 2020 

год было запланировано финансирование в размере 300 000,00 рублей. В 

результате корректировки бюджета в связи с пандемией COVID-19, выделено 

100 000,00 рублей, но несмотря на это, все запланированные муниципальной 

программой мероприятия проводились в установленный срок. Данное 

обстоятельство отразилось только на количестве размещенных информационных 

баннеров на улицах города Колпино. 

Целью муниципальной программы является формирование ценностей 

здорового образа жизни, привлечения большего внимания общественности к 

проблемам профилактики наркомании, формирования у населения негативного 

отношения к употреблению наркотиков, привитие интереса к здоровому образу 

жизни среди молодежи. 

Задачей программы является оказание помощи молодежи в осознании и, 

главное, принятии основных принципов здорового образа жизни, установок к 

отказу от наркотических средств и психотропных веществ, недопустимости любых 

форм проявлений асоциального поведения. 

В рамках муниципальной программы были проведены следующие 

мероприятия: 

1. Изготовление и размещение баннера 3000 * 6000 мм. на видеоэкране 

«Здоровый образ жизни – лучшая альтернатива наркотикам!» с 01.04.2020 по 

14.04.2020 по адресу: ул. Ремизова / ул. Тверская, д. 23. 

2. Изготовление и размещение баннера 3000 * 6000 мм. на видеоэкране «Живи 

полной жизнью без наркотиков!» с 15.07.2020 по 31.07.2020 по адресу: 

Пролетарская ул., д. 38 / ул. Веры Слуцкой. 

3. Изготовление и размещение баннера 3000 * 6000 мм. на видеоэкране «В мире 

тысячи дорог. Выбери путь без наркотиков!» с 01.10.2020 по 15.10.2020 по адресу: 

Пролетарская ул., д. 38 / ул. Веры Слуцкой. 
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4. За 2020 год на официальном сайте МО г. Колпино размещено 13 социальных 

видеороликов антинаркотической направленности, рекомендованных Сектором по 

обеспечению деятельности антинаркотической комиссии в Санкт-Петербурге. 

5. На официальном сайте МО г. Колпино размещено 14 публикаций 

актуальных информационных материалов, направленных на информирование 

населения о губительном воздействии наркотических средств, памятки о 

безопасной покупке лекарственных препаратов, а также информация об 

организациях, оказывающих помощь лицам, имеющим разного рода зависимости. 

6. В 2020 году выявлено и передано для оперативного реагирования в ОМВД 

России по Колпинскому району г. Санкт-Петербурга 12 сведений о надписях, 

размещенных на тротуарах, стенах зданий и иных местах, информирующих о 

продаже наркотических средств, а также 1 жалоба от жителей МО г. Колпино с 

информацией о местах распространения наркотических средств. 
 

 

 
 

7. В Муниципальной газете «Ведомости Колпинского Городского Совета» 

размещено 15 публикаций антинаркотической направленности, в том числе 

информация об организациях, оказывающих помощь лицам, имеющим разного 

рода зависимости. 
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8. В декабре 2020 года по согласованию с Санкт-Петербургским 

государственным казенным учреждением «Жилищное агентство Колпинского 

района Санкт-Петербурга», размещена социальная антинаркотическая реклама на 

листовках формата А4 на стендах в многоквартирных домах, расположенных на 

территории МО г. Колпино, а также на информационном стенде в здании местной 

администрации.  

    

 
 

9. Общий отдел МО г. Колпино в 2020 году принял участие в семинаре Совета 

муниципальных образований СПб совместно с Комитетом территориального 

развития СПб, в трех заседаниях Антинаркотической комиссии в Колпинском 

районе СПб, а также в семинаре в формате видеоконференции, проводимом 

Комитетом территориального развития на платформе ZOOM. 

    

 Перечень проводимых мероприятий в 2020 году 
 

№ 

п/п 

Дата Наименование мероприятия Место проведения 

1 2 3 5 

1. 10.01. Выявление и передача информации в УР ОМВД 

надписи на стене по адресу: б-р Трудящихся,  

д. 15, корп. 2 

OkonKolpino@mail.ru 

2. 29.01. Участие в семинаре Совета муниципальных 

образований СПБ совместно с Комитетом 

территориального развития СПб 

Администрация Калининского р-

на СПб (Арсенальная наб., д. 13/1) 

3. 04.02. Публикация информационного баннера «Здоровый 

образ жизни – лучшая альтернатива наркотикам!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета» № 2 (480)  

4. 05.02. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Петербург 

против наркотиков!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

5. 05.03. Публикация информационного баннера «Мысли 

позитивно, выбирай спорт!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета» № 4 (482) 

6. 10.03. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу: ул. Веры Слуцкой, д. 83 

OkonKolpino@mail.ru 

7. 12.03. Публикация информационного баннера «Наполняй 

жизнь яркими эмоциями без наркотиков!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета» № 6 (484) 

8. 13.03. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу: 

ул. Адмиралтейская, д. 19 

OkonKolpino@mail.ru 
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9. 18.03. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Наркотики – 

это всегда риск!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

10. 30.03. Публикация информационного баннера «Наполняй 

жизнь яркими эмоциями без наркотиков!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 7 (485) 

11. 01.04.-

14.04. 

Изготовление и размещение баннера 3*6 на 

видеоэкране «Здоровый образ жизни – лучшая 

альтернатива наркотикам!» 

ул. Ремизова, ул. Тверская, д. 23 

12. 02.04. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Олег Газманов 

о наркотиках!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

13. 08.04. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу: б-р Трудящихся,  

д. 23 

OkonKolpino@mail.ru 

14. 20.04. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу:           

ул. Машиностроителей, д. 3 

OkonKolpino@mail.ru 

15. 20.04. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Петербург 

против наркотиков!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

16. 30.04. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу: Заводской пр., 16 

OkonKolpino@mail.ru 

17. 22.05. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Наркотики 

приводят к депрессии! Мысли позитивно! Выбирай 

спорт!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

18. 25.05. Публикация информационного баннера «Не лишайте 

себя будущего. Немедицинское употребление 

наркотиков сломает жизнь!»  

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 14 (492) 

19. 01.06. Публикация информационного баннера «В мире 

тысячи дорог. Выбери путь без наркотиков» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

20. 04.06. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу: Павловская ул.,  

д. 15А  

OkonKolpino@mail.ru 

21. 05.06. Публикация информационного баннера «Наполняй 

жизнь яркими эмоциями!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

22. 15.06. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Наполняй 

жизнь яркими эмоциями!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

23. 26.06. Публикация плаката к Международному дню 

борьбы против злоупотребления наркотиками и их 

незаконного оборота 

Официальный сайт МО г. Колпино 

24. 26.06. Публикация информационного баннера «В мире 

тысячи дорог. Выбери путь без наркотиков» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета» № 18 (496) 

25. 30.06. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Петербург 

против наркотиков!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

26. 02.07. Передача в ОМВД информации о местах 

распространения наркотических средств, 

полученной от населения 

OkonKolpino@mail.ru 

27. 13.07. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Петербург 

против наркотиков!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

28. 15.07. Публикация информационного баннера 

«Наркотики лишают тебя будущего!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 
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Городского Совета» № 20 (498) 

29. 15.07.-

31.07. 

Изготовление и размещение баннера 3*6 на 

видеоэкране «Живи полной жизнью без 

наркотиков!» 

Пролетарская ул., д. 38, 

 ул. Веры Слуцкой 

30. 21.07. Участие в заседании Антинаркотической комиссии в 

Колпинском районе СПб  

Бульвар Победы, д.1 

31. 07.08. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Наркотики – 

это всегда риск!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

32. 11.08. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу:           Адмиралтейская 

ул., д. 19  

OkonKolpino@mail.ru 

33. 12.08. Участие в заседании Антинаркотической комиссии в 

Колпинском районе СПб 

Бульвар Победы, д.1 

34. 12.08. Размещение информации об организациях в г. 

Колпино, оказывающих помощь лицам, имеющим 

разного рода зависимости 

- Официальный сайт МО г. 

Колпино; 

- Группа ВКонтакте «МО 

Колпино» 

35. 17.08. Публикация информационного баннера 

«Здоровый образ жизни – лучшая альтернатива 

наркотикам!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

36. 27.08. Публикация информации о диспансерно-

поликлиническом отделении № 1 Наркологический 

кабинет Колпинского района СПб ГБУЗ «Городская 

наркологическая больница» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

37. 31.08. Публикация информации об организациях в г. 

Колпино, оказывающих помощь лицам, имеющим 

разного рода зависимости 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 21 (499) 

38. 31.08. Публикация информационного баннера 

«В мире тысячи дорог. Выбери путь без 

наркотиков!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 21 (499) 

39. 31.08. Публикация информации о диспансерно-

поликлиническом отделении № 1 Наркологический 

кабинет Колпинского района СПб ГБУЗ «Городская 

наркологическая больница» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

40. 01.09. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Ваша любовь – 

лучшая защита!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

41. 28.09. Публикация информационного баннера 

«В мире тысячи дорог. Выбери путь без 

наркотиков!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

42. 01.10.-

15.10. 

Изготовление и размещение баннера 3*6 на 

видеоэкране «В мире тысячи дорог. Выбери путь без 

наркотиков!» 

Пролетарская ул., д. 38, 

 ул. Веры Слуцкой 

43. 07.10. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Олег Газманов 

о наркотиках!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

44. 13.10. Памятка о безопасной покупке лекарственных 

препаратов 

Официальный сайт МО г. Колпино 

45. 14.10. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу:           Адмиралтейская 

ул., д. 27  

OkonKolpino@mail.ru 

46. 16.10. Участие в семинаре в формате видеоконференции, 

проводимом Комитетом территориального развития.  

Платформа ZOOM 

47. 23.10. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписи на стене по адресу: Павловская ул.,  

д. 15А  

OkonKolpino@mail.ru 
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48. 25.10. Памятка о безопасной покупке лекарственных 

препаратов 

Официальный сайт МО г. Колпино 

49. 16.11. Выявление и передача информации в ОМВД 

надписей на стенах по адресу: 

Тосненский пер., 16, Тосненский пер., 28 

OkonKolpino@mail.ru 

50. 16.11. Информация о работе СПб ГБУЗ «Городская 

наркологическая больница» диспансерно-

поликлиническое отделение № 1 НК Колпинского 

района 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 30 (508) 

51. 16.11. Публикация информационного баннера 

«В мире тысячи дорог. Выбери путь без 

наркотиков!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 30 (508) 

52. 17.11. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Наркотики 

приводят к депрессии! Мысли позитивно! Выбирай 

спорт!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

53. 24.11. Публикация информационного баннера 

«В мире тысячи дорог. Выбери путь без 

наркотиков!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

54. 25.11. Памятка о безопасной покупке лекарственных 

препаратов 

Официальный сайт МО г. Колпино 

55. 26.11. Участие в заседании Антинаркотической комиссии в 

Колпинском районе СПб  

Бульвар Победы, д.1 

56. 27.11. Публикация статьи «Колпинцы делают отличную 

социальную рекламу»  

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 31 (509) 

57. 07.12.-

09.12. 

Размещение социальной антинаркотической 

рекламы на листовках формата А4 «Здоровый образ 

жизни – лучшая альтернатива наркотикам!»   

Информационные стенды в 

подъездах многоквартирных 

домов г. Колпино 

58. 03.12.

20 

Информация о работе СПб ГБУЗ «Городская 

наркологическая больница» диспансерно-

поликлиническое отделение № 1 НК Колпинского 

района 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 32 (510) 

59. 03.12. Публикация информационного баннера 

«В мире тысячи дорог. Выбери путь без 

наркотиков!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета»    № 32 (510) 

60. 14.12. Размещение социального видеоролика 

антинаркотической направленности «Выбирая 

наркотики – теряешь себя!» 

Официальный сайт МО г. Колпино 

61. 15.12. Публикация информационного баннера «Наркотики 

лишают тебя будущего!» 

Муниципальная газета 

«Ведомости Колпинского 

Городского Совета» № 34 (512) 

62. 22.12. Публикация информационного баннера 

«Здоровый образ жизни – лучшая альтернатива 

наркотикам!»   

Официальный сайт МО г. Колпино 

63. 25.12. Памятка о безопасной покупке лекарственных 

препаратов 

Официальный сайт МО г. Колпино 
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«Обучение неработающего населения способам защиты 

и действиям в ЧС» 
 

Договором по обучению неработающего населения способам защиты и 

действиям в чрезвычайных ситуациях ЧС 3, ЧС 4 утверждена программа обучения 

неработающего населения.  

По программе обучения неработающего населения способам защиты и 

действиям в чрезвычайных ситуациях ЧС 3, ЧС 4 в 2020 году планировалось 

обучить не менее 450 человек. 

В связи с введением дополнительных мер для предотвращения 

распространения коронавирусной инфекции, занятия с неработающим населением 

в 2020 году были отменены. 

В 2019 году проведено 40 занятий, посетило 478 человека.  

В 2018 году проведено 48 занятий, посетило 693 человека. 

В 2017 году проведено 48 занятий, посетило 441 человека. 

 

 
 


