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Отчет 

о проделанной работе общего отдела 
 

Для бесперебойной работы местной администрации г. Колпино, общим отделом 

проводится работа по заключению и сопровождению договоров на комплексное 

обслуживание здания, страхование здания, на предоставление легкового автомобиля, 

поставку газа, обслуживание газового оборудования, вывоз отходов, доставку питьевой воды, 

на услуги связи, предоставление ковровых покрытий, техническое обслуживание пожарной 

сигнализации, услуги тревожной сигнализации, информационное сопровождение СПС 

КонсультантПлюс, обслуживание компьютерной техники, предоставление прав на 

использование программного продукта Касперский, приобретение проездных билетов и др.  

Все рабочие места подключены к высокоскоростному Интернету, а также в целях 

эффективности и результативности работы сотрудники пользовались услугами ГАРАНТ, 

который ежемесячно обновлялся. Постоянно проводилось обновление компьютерной и 

копировальной техники. В 2022 году для безаварийной работы сервера закуплены и 

установлены кондиционеры, на компьютеры установлена антивирусная программа 

Касперский, office, Windows. Рабочие места своевременно обеспечиваются картриджами и 

канцелярскими принадлежностями. Все рабочие места телефонизированы. Организована 

работа по предоставлению автомобиля для нужд местной администрации. Ведется работа по 

учету и выдаче доверенностей сотрудникам. Для поздравления сотрудников местной 

администрации закупались памятные подарки, цветы.  Организованна работа по замене труб. 

 

 

 
 

Проводится работа по контролю за обслуживанием мемориала «Вечный огонь» и 

своевременной поставкой газа. Ежемесячно снимаются и подаются показания поданного-

принятого газа, ведется журнал учета газа. По заключенному с Фондом поддержки 

социальных инициатив Газпрома договору, подготовлен и сдан отчет о целевом 

использовании денежных средств .  
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Общий отдел для обеспечения соблюдения техники безопасности, противопожарной 

безопасности, закупил и заменил вышедшие из строя пожарные рукава, пожарные стволы, 

контролирует обеспечение выполнения мероприятий по техническому обслуживанию 

системы противопожарной и охранной сигнализации в здании администрации. На фасаде 

здания заменены камеры видеонаблюдения. 

                                                        

 
 

 В целях охраны труда работников местной администрации на рабочих местах, с 

работниками были проведены инструктажи о мерах безопасности и порядке действия при 

пожаре в здании местной администрации. Регулярно проводит организацию ремонтных 

работ в здании и прилегающей к нему территории, организует работу уборщиков служебных 

помещений, санитарных комнат, своевременно обеспечивая хозяйственными средствами и 

средствами личной гигиены, закупается офисная техника и мебель. Регулярно сотрудниками 
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общего отдела оказывается помощь районному военкомату города Колпино в оповещении 

граждан, подлежащих призыву на срочную службу.  

 

 

                                                                      
 

 

В преддверии Нового года для создания праздничной атмосферы сотрудникам и гражданам 

пришедшим на прием в МА МО г. Колпино, в холлах местной администрации были установлены 

искусственные ели. 
 

 

«Украшение города к праздничным мероприятиям»  

Общим отделом Местной администрации ведется контроль и документальное 

сопровождение муниципальных программ: «Украшение города к праздничным 

мероприятиям», «ГО ЧС». Для создания праздничной атмосферы к на Новогодние и 

Рождественские праздники фасад здания местной администрации был украшен 

светодиодными фигурами в виде снежинок, новогодних часов, надписью «С Новым годом!», 

а также установлены светодиодные объемные конструкции «Снеговик» и «Шар».  
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Для создания праздничной атмосферы на внутридворовых территориях МО г. Колпино 

были установлены 13 живых елей высотой 5-6 метров.  
 

 

 
 

Жителям понравилась  украшать поставленные местной администрацией   ели,  своими 

силами, эта инициатива была принята жителями МО Колпино  в 2022 году еще с большим 

интересом. Ни одна поставленная елочка не осталась без наряда. Жители приходили целыми 

семьями чтобы украсить елочку и поводить хоровод. 
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Живая ель размером 12 метров, украшенная разноцветными шарами и гирляндами была 

установлена на открытой площадке на Загородной улице.  
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Реализация мероприятий программы позволила обеспечить привлечение наибольшего 

числа граждан к участию в праздничных мероприятиях.  

 

                                    
 


